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ORGANIZACNI RAD SKOLY

wst: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Radmila Jedlickova, reditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jitka Rihova, zastupkyné feditelky
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8.2017
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 4.9.2017
Rada skoly projednala dne: 31.8.2017
Aktualizace 24. 8.2021, 25.02.2025

Obecna ustanoveni

Na zikladé zikona ¢&. 561/2004 Sb., o predSkolnim zikladnim, stiednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), ve znéni pozdg&jich ptedpisi, a podrobné&ji v
provadécim pravnim pfedpisu - vyhldsce €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
vyhlasky €. 109/2011 Sb. vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni tuto
smémici — vnitini f4d Skolni druziny. Smérnice je soucésti organizaéniho fadu Skoly. Urluje
pravidla provozu, stanovi reZim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Prokazatelné sezndmeni rodi&f s timto ¥adem provedou vychovatelky SD pii
zépisu déti do SD.

Poslani Skolni druziny

Jednéd se o vzd€lavani, kterd neposkytuji stupenn vzdélani, ale maji charakter dopliiku
Skolni vyuky. Prvotnim poslanim Skolni druZiny je naplnéni zajmi a potfeb zdjemct v jejich
volném &ase. Skolni druZina se zabyvé aktivitami potiebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje
jednostrannou zatéZz ze Skoly, duSevni hygienu, ma funkci vychovnou, vzd&lavaci, kulturni,
preventivni, zdravotni (relaxacni a regeneracni), socidlni a preventivni, rozviji schopnosti,
znalosti, dovednosti, talent a upeviiuje socidlni vztahy.

Skolni druZina napoméha napliiovat vzd&lavaci cile stanovené Skolskym zakonem. Déle
napomahd snazSimu za¢lenéni méné Gspé&$nych &i jakkoli znevyhodnénych z4ki, nebot’ prave
rozmanité ¢innosti zdjmového vzdélavani mohou napomoci snaz§imu rozvoji zdravé osobnosti

Organizalni ¥ad 8koly — souast: 5. Vnitini ¥ad $kolni druZiny
strana 1 z po¢tu 8




Fakultni zdkladni $kola a matefské 3kola Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy, Praha 5 — Smichov, Graficka 13/1060,
ptisp&vkova organizace

ditéte, rozvoji kli€ovych kompetenci (k udeni, k feSeni problémi, komunikativni, socialni a
persondlni, obéanské, pracovni) a smysluplnému napliiovani volného ¢asu.

Cinnost druZiny je urena prednostnd pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly. K
pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupn€ zakladni Skoly a Zaci
piipravné t¥dy, pokud nejsou pfijati k &innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou
uastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina mize
vykonavat ¢innost pro Udastniky, nebo udastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech
pracovniho volna a Skolnich prézdnin.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupcii ve Skolni
druZing a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolském
zafizeni.

1. Prava a povinnosti Zaki

1. Z4ci jsou povinni:

a) Fadné€ dochazet do $kolni druZiny,

b) dodrZovat vnitini ¥ad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiZ byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zmén& zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zadvaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na prib&éh vzdélavani,

e) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priib&h vzd€lavani nebo bezpecnost Zaka a
zmeény v té€chto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druZing chova slusné k dospélym i jinym Zakiim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Z&k chodi vhodn& a &isté upraven a obleden, s ohledem na plénované Einnosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek svij i Skoly pfed poSkozenim.

1.4 Z4ci chréani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zaktim jsou zakdzany vechny &innosti, které jsou
zdravi $kodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Kazdy araz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druZiny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Z4k ma préavo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzd€lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné.

1.7 Z4k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob.
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1.8 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vii¢i pracovnikim skolni druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

2. Prava a povinnosti zikonnych zastupcii

2.1. Pravo byt informovéan o chovani Zéka v SD, o akcich SD a zcastniovat se akci uréenych pro
rodice.

2.2. Vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (Zaka), pficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

2.3. Na bezodkladnou informaci o Urazu Zaka ¢i ndhlé zméné€ jeho zdravotniho stavu.
2.4. Zajistit, aby zak dochézel ¥adné do SD.
2.5. Spolupracovat s vychovatelkou pfi feSeni vychovnych problému Zéka.

2.6. Povinnost fadn& Z4ka piihlasit do SD. Rodiée nebo jini zakonni zastupci Zéka p¥ihlaseného k
pravidelné dochazce do druziny sd€li druzin€ rozsah dochazky zaka a zpiisob odchodu Zéka z
druZiny. Omluvu nepf#itomnosti Zdka v druZing, odchylky od dochazky Z4ka, nebo pokud ma Zdk
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sd&li rodige tuto
skuteénost druZin€ pisemne.

2.7. V ptipadé vyzvedavani zéka ze $kolni druZiny nezletilou osobou nebo jinou osobou, nez je
zakonny zastupce, rodi¢ zajisti souhlas této osoby dle pokynil se zpracovanim jejich osobnich
udaji pro potfeby Skolského zatizend.

2.8. Cinnost se v dob& vSech prazdnin pferuuje, nenaplni-li se kapacita minimélniho po&tu 10
zadjemci.
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3. Provoz a vnitini rezim $koly

Prihlasovani a odhla§ovani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlagky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikl takto:

3.1. Ve skolni druzing je vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlaSovani a odhlaSovani Zakd,
vybirani poplatkil ve spolupréci s hospodatkou $koly, pfedavéani informaci rodi€im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

3.2 O pfijeti ucastnika k Cinnosti $kolni druziny ve form& pravidelné vychovné, vzd€lavaci a
zajmové &innosti a daldf podobné &innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na
z4kladé pisemné piihlasky. Soudasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdgjmoveé
¢innosti je pisemné sdéleni zadkonnych zéstupci udastnika o rozsahu dochézky a zplsobu
odchodu tgastnika z druZiny ve formé seznamu opravnénych osob k vyzvedavani zaka.

3.3. Z4ci 1., 2. a 3. t¥{dy navst&vuji $kolni druZinu ptednostné. K pravidelné denni dochazce lze
pfijmout i d&ti z p¥ipravné t¥idy, pokud to umoZiivje kapacita. Pokud je zijemch vice nez
volnych mist, je o pijeti zdka do SD rozhodnuto losem za ucasti ¢lena Skolské rady.

3.4. Finanéni tplata za $kolni druzinu je splatnd pfedem, plati se pololetn€. Vyse uplaty je
stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti a bezhotovostnim
zpiisobem — pfevodem nebo sloZenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb piid€len variabilni
symbol. Vedouci vychovatelka pravidelng kontroluje placeni uplaty v souéinnosti s hospodaikou
$koly, pokud jsou rodige v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni
vyzvy, jsou upozornéni pisemné feditelkou Skoly.

3. 5 Vysi uplaty mize feditelka sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:

a) tudastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pf{jemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zéstupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) tw&astnik svéfeny do péstounské péSe ma narok na p¥{spévek na thradu potieb ditcte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skuteénost prokéaze fediteli.

3.6. Po projednani se ziizovatelem se &innost v dob& viech prazdnin pferuSuje.
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4. Organizace ¢innosti

4.1 Provozni doba $kolni druZiny je od 7.00h do 17.00h v pondéli, ttery, Ctvrtek
od 7:00 do 18:00 ve stiedu
od 7:00 do 16:00 v patek

4.2 Rezim

Ranni provoz: 7:00 —7:40  (pfi d€leni 1. vyucovaci hodiny v 1. tfid¢€ $kolni druZina do 8.45)
7:00-7:30  piijiméni déti — rodice sviij pfichod oznami zvonénim

Odpoledni provoz:  11:40 — 17:00 pondeéli, titery, ctvrtek
11:40 — 18:00 stireda
11:40 — 16:00 patek
11:40 — 13:30 predani déti tfidnimi uciteli vychovatelkdm do Skolni druZiny
obéd: vychovatelka odvede déti na obéd do Skolni jidelny
do 13:30 rodi¢e si mohou d¢ti vyzvednout
14:00 — 15:00 Fizena ¢innost -
V této dobé si rodice déti vyzvedavat nemohou, nebot’ vychovatelka s nimi bude mit fizenou
¢innost, n€kdy 1 mimo budovu Skoly (vychazky, exkurze, navstévy vystav, kina, atd.)
15:00 — 17.00 vyzvedavani zakt — formou zvonéni na zvonek $kolni druZiny u vchodovych
dvefi.
Ve stfedu kona $kolni druZina aktivni odpoledne, vylety, exkurze, vychazky apod. Navrat déti je
vZdy nejpozdeji den piedem zvetejnén na nésténce ve vestibulu Skoly.
V patek probihd vyzvedavani Zakt od 15:00 do 16:00.

Pokud bude dit€ odchazet ze $kolni druZiny samo, musi mit od rodi¢d napsany listek s datem a
¢asem odchodu a podpisem rodic.

Potireby: pievleceni (tepléky, v zimé& oteplovaci soupravu), lahev s pitim

4.3 Cinnost 8kolni druZiny probiha ve tfech odd&lenich, od ob&da do 15.00 i mimo budovu $koly,
zejména na zahradé Skoly.

4.4 Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby 17:00 v pondéli, atery a &tvrtek, 18:00 ve stfedu a
do 16:00 v patek vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky zikonného
zastupce Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé€ pifedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu socialné-pravni ochrany déti,
b) poZada o pomoc Méstskou policii CR.

4.5 Oddéleni se napliiuji nejvy¥e do podtu 25 Glastniki. Reditelka stanovuje touto smé&rnici
nejvyssi pocet uCastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané ¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:
f) pfi béZné Cinnosti ve tfiddch a mistnostech $kolni druziny, vychazkach po b&Zznych
trasach v okoli 8koly s bé€Znym dopravnim provozem - max. 25 déti,
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g) pfi organizaén& ¢i dopravné ndroénych nebo vyjimeénych akcich projedné vychovatelka
s feditelkou $koly pfedem organizaCni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

4.6 Do Skolni druZiny pfichazeji Z4ci po skoneni vyuCovani pod vedenim posledniho
vyucujiciho.

4.7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Ginnosti ve vychov€ mimo vyucovani, zejména
formou odpoc&inkovych, rekreanich a zdjmovych Cinnosti. UmoZiuje zakim piipravu na
vyucovani.

h) Odpodinkové ¢innosti se zafazuji nejastéji po ob&d&, popf. réno pro Zaky, ktefi brzy
vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv b&hem dne. Jde o klidové hry a klidné zdjmové a
poslechové ¢innosti.

i) Rekreadni &innosti slouzi kregeneraci sil, pfevazuje v nich odpofinek aktivni s
naroén&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt ru$n&jsi.

j) Zajmové &innosti rozvijeji osobnost Z4ka, umoZiiuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych $kolnich netispéchii i daldi rozvoj pohybovych dovednosti a poznavani. Jde o
tizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

k) Ptiprava na vyudovéni zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost $kolni druZiny. MiZe jit o vypracovavani domdacich ukold
(nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakium tukoly neopravuje), nebo zabavné
procvidovani u¢iva formou didaktickych her (v8etn¢ feSeni problémi), ov€fovani a
upeviiovani $kolnich poznatkt v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.

4.8 Cinnosti druZiny se mohou zudastiiovat i Z4ci nezafazeni do $kolni druZiny, pokud se této
&innosti neti¢astni plny podet zakil zafazenych do druZiny stanoveny pro odd€leni.

4.9 Skolni druZina miiZe organizovat z4jmové Utvary a dalsi &innosti (vylety, exkurze, sportovni,
kulturni akce), které jsou uskute&tiovany mimo stanovenou provozni dobu Skolni druziny. Ukast
na t&chto krouZcich neni véazéna na zapis do 3kolni druZiny. Tyto dinnosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

r

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavini zakii

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zika ve kolni druzing se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud 74k naruduje soustavné $kolni ¥ad a &innost §kolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouen. Reditelka miiZe rozhodnout o vyloudeni Zéka ze Skolni druZiny,
pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kézef a pofadek,
ohroZuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodob& svévolng nenavitévuje Skolni druZinu nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodu.

5.3. Pokud ma #&k prokazatelné dva zapisy o hrubém poruseni $kolniho fadu a ¢innostech Skolni
druZiny, mtze byt rozhodnutim feditelky $koly z druZiny vyloucen.
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1 6. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti (jejich soudasti je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupcii u€astnika
o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu u€astnika z druZiny),

b) tiidni knihy jednotlivych oddé€leni Ci jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan Cinnosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) vnitini ¥ad Skolni druZiny,

f) knihu Grazii a zdznamy o drazech déti, zakl a studentd.

I 7. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: Mgr. Jitka Rihova, zastupkyné feditelky $koly

2. Zruduje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2006. UloZeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Spisovym a Skarta¢nim fadem $koly.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 4. 9. 2017

4. Podle § 30 skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb. zveiejiiuje feditel Skoly tento tad

nasledujicim zptsobem: vyvéSenim ve sborovné Skoly, ve vSech oddé&lenich $kolni

druZiny a na webu Skoly.

Pedagogové s timto fadem byli seznameni na pedagogické rad¢ 24. 8. 2021.

6. Zakonni zéstupci zakt byli informovéni o vydéni fadu pifi pfijiméni zdka do Skolni
druZziny.

&

4

V Praze dne: 25.02.2025
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Fakultni zikladni ikola #'materski Skola Pedagogicks
fakulty Univerzity Karlovy, Praha 5 - Smichov,
Grafickd 13/1060, prispévkeva orgasizace
I1&: 44851987, DS: mrrirg?

Tel.: 257 319 521
Web: www.zsgraficka.cz
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